SURAT LAMARAN KERJA

Tangerang, 12 Januari 2017

Kepada Yth,
Kepala Bagian Personalia PT. JAYA BERKAH
Jl. Bandengan Utara No.80 Penjaringan
Jakarta Utara
Hal : Lamaran Kerja

Dengan Hormat,
Berdasarkan iklan Bapak pada harian Kompas, saya ingin melamar pekerjaan dengan kode SR (Sales Reprensentive).
Saya lulusan SMA tahun 2013, pernah mengikuti kuliah pada Fakultas Ekonomi Universitas Indonesia selama 1 tahun. Saya bisa berbahasa inggris secara aktiv baik lisan maupun tulisan dan saya juga memiliki kendaraan pribadi.
Sebagai pertimbangan, berikut data penting ini saya lampirkan :
1. Fotokopi KTP
2. Pendidikan ijazah terakhir
3. Daftar riwayat hidup
4. Sertifikat kursus bahasa inggris tingkat intermediate
5. Paspoto terbaru ukuran 4x6 cm
Besar harapan kami dapat bekerja di perusahaan yang bapak pimpin. Atas perhatiannya saya ucpakan terima kasih.

	
	Hormat saya

Kaswanto



DAFTAR RIWAYAT HIDUP
DATA PRIBADI
Nama           	: Kaswanto
Tempat, tanggal lahir : Tangerang, 12 juni 1994
Alamat         	: Kampung Dadap rt. 017 rw. 09 BSD Tangerang Selatan Banten
Jenis Kelamin 	: Laki-laki
Agama          	: Islam
Status Perkawinan  	: Belum Menikah
Telp./Hp      	: 081235350045
Email            	: kaswanto55@yahoo.com
PENDIDIKAN FORMAL
· SDN 5 Cilenggang BSD Tangerang Selatan, lulus tahun 2007
· SMPN 2 Karawaci Tangerang Selatan, lulus tahun 2010
· SMAN 1 Pamulang Tangerang Selatan, lulus tahun 2013
· D1 Fakultas Ekonomi Universitas Indonesia tahun 2014
PENDIDIKAN NONFORMAL
· Kursus bahasa inggris tingkat intermediate
· Pelatihan Tekni Komputer di RC BSD
SKILL DAN KETERAMPILAN
· Mampu bekerja dengan mengoprasikan Ms. word , excel, dan desain grafis
· Bahasa Indonesia aktiv dan Bahasa inggris aktiv baik lisan maupun tertulis
· Dapat bersosialisasi dengan baik di masyarakat
PENGALAMAN KERJA
· Magang Kerja sebagai Technician di PT. Emicom Center di BSD Serpong tahun 2015
· Agen Marketing BFI Finance di BSD tahun 2016
Demikian daftar riawayat hidup ini saya buat dengan sebenarnya untuk dijadikan pertimbangan sebagaimana mestinya. Atas perhatiannya saya ucapkan terima kasih.

	
	Tangerang, 12 Januari 2017
Hormat Saya

Kaswanto



